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A 32 edicao do Manual de Comunicac¢éo Escrita Oficial do Estado do Parana ja esta disponivel para
consulta. O documento serve de apoio aos funcionérios estaduais na elaboracdo de documentos
oficiais. O novo manual substitui a edicio anterior, de 2005...

A 32 edigdo do Manual de Comunicacao Escrita Oficial do Estado do Parand ja esta disponivel para
consulta. O documento serve de apoio aos funciondrios estaduais na elaboracdo de documentos
oficiais. O novo manual substitui a edicdo anterior, de 2005.

Segundo Dinorah Botto Portugal Nogara, secretaria da Administracéo e da Previdéncia, o Manual
deve ser fonte de consulta permanente para os servidores do Estado, a fim de garantir a eficiéncia
na comunicacgdo e a transparéncia na administracdo publica. "Todos os redatores oficiais deveréo
seguir as normas estabelecidas no Manual para que a padronizacdo documental e a qualidade da
comunicacao sejam instrumentos de bons servigcos prestados a sociedade”, disse a secretaria.

O trabalho de reedi¢do, atualizacao, reviséo e diagramacao foi coordenado pela Escola de Governo
do Parana e contou com uma equipe de especialistas das Secretarias da Educagdo, Comunicacao
Social, Governo e Casa Civil, além do acompanhamento e catalogacao pelo Departamento Estadual
de Arquivo Publico.

O manual tem orientag8es para a construcdo de um texto claro e objetivo, aborda as caracteristicas
especificas da redacgéo oficial e apresenta estrutura, forma e modelos dos documentos mais usados
no servigco publico. Um Suplemento Gramatical, nas paginas finais, possibilita que o servidor
esclareca possiveis duvidas de forma mais agil.

A nova edicao tem 190 péaginas e esta disponivel na verséo pdf no endereco
www.escoladegoverno.pr.gov.br/arquivos/File/2014/pp_manual_web.pdf

Para visualizar em flash, acesse issuu.com/escoladegoverno/docs/pp_manual_web
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